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CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 043/2025

PORTARIA N° 043/2025
EM 17 DE FEVEREIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE GRATIFICAGAO ESPECIAL DE
SERVIGO — GES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, no uso de suas atribuigdes legais e
CONSIDERANDO o disposto no art. 22 da Lei Complementar n® 49 de 28 de dezembro de 2022;

CONSIDERANDO requisigao da Diretoria-Geral,

RESOLVE:
Artigo 1° - Conceder a Gratificacdo Especial de Servico — GES a servidora FERNANDA MACHADO DE
AZEREDO DOS SANTOS, ocupante do cargo em comissdo de Assessor da Mesa Diretora, no percentual de 38% (trinta e
oito por cento) sobre seu vencimento base, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n° 49 de 28 de dezembro de 2022.
Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos legais a partir de 1°
de fevereiro de 2025 e enquanto perdurar a vigéncia da designacgao ora indicada, revogadas as disposicées em contrario.

Sala da Presidéncia, 17/02/2025.

Vagne Azevedo Simées
Presidente do Legislativo
Gestéo 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 044/2025

PORTARIA N° 044/2025
EM 17 DE FEVEREIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE GRATIFICAGAO ESPECIAL DE
SERVICO - GES.
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, no uso de suas atribui¢des legais e
CONSIDERANDO o disposto no art. 22 da Lei Complementar n° 49 de 28 de dezembro de 2022;

CONSIDERANDO requisicao da Diretoria-Geral,

RESOLVE:
Artigo 1° - Conceder a Gratificacdo Especial de Servico — GES a servidora CAMILA MELO RODRIGUES,
ocupante do cargo em comissdo de Assessor de Comunicagdo, no percentual de 38% (trinta e oito por cento) sobre seu
vencimento base, nos termos do art. 22 da Lei Complementar n° 49 de 28 de dezembro de 2022.
Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos legais a partir de 1°
de fevereiro de 2025 e enquanto perdurar a vigéncia da designagao ora indicada, revogadas as disposicées em contrario.

Sala da Presidéncia, 17/02/2025.
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Vagne Azevedo Simées
Presidente do Legislativo
Gestao 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO - ATOS NORMATIVOS - PORTARIA: 045/2025

PORTARIA N° 045/2025
EM 21 DE FEVEREIRO DE 2025.

CONCEDER FERIAS REGULAMENTARES PARA O PERIODO DE
01/03/2025 A 30/03/2025 NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO AOS
SERVIDORES QUE MENCIONA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Artigo 1°. Conceder férias regulamentares para o periodo de 01/03/2025 a 30/03/2025 aos servidores que
menciona nesta Portaria:

= Periodo
o
N Nome Cargo/Fungao Aquisitivo
SEGURANCA 28/12/2023 a
1. | ADRIANO MARTINS DA SILVA PARLAMENTAR 27/12/2024
2. | RONI ROBSON RODRIGUES ASSESSOR 27/02/2024 a
DOS SANTOS LEGISLATIVO 26/02/2025

Artigo 2°. Férias autorizadas em conformidade com disposto no artigo 7°, inciso XVIl, combinado com paragrafo
3° do artigo 39 da Constituicdo Federal.

Artigo 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo com efeitos produzidos a partir de 01/03/2025,
revogadas as disposi¢des contrarias.

Sala da Presidéncia, 21/02/2025.

Vagne Azevedo Simao
Presidente do Legislativo
Gestado 2025/2026

CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO - PUBLICAGOES - INSTRUGAO NORMATIVA: 0002/2025

INSTRUGAO NORMATIVA DA CONTROLADORIA-GERAL DO LEGISLATIVO MUNICIPAL — CGL N° 02, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2025

Disciplina, no &mbito da Camara Municipal de Cabo Frio, a formagéo, autuacao,
tramitagao e arquivamento de processos administrativos.

A CONTROLADORA-GERAL DO LEGISLATIVO MUNICIPAL, no uso de suas atribuicdes, conforme disposto na Lei
Complementar n°® 66, de 16 de janeiro de 2025 e de acordo com os principios da Administracdo Publica, numerados no art. 37
da Constituigao Federal,

RESOLVE:

. SEGAO | )
DO AMBITO E FINALIDADE DE APLICAGAO

Art. 1° Essa Instrugdo Normativa orienta a abertura, autuacdo, tramitagdo e arquivamento de processos administrativos no
ambito da Camara Municipal de Cabo Frio.

Paragrafo unico. Para fins dessa Instrugdo Normativa, considera-se Processo Administrativo o conjunto de documentos,
devidamente autuados, que se caracterizam pela sucessdo coordenada de atos de gestdo pertinentes as atividades da
Camara Municipal de Cabo Frio.
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SEGAO Il _
DA AUTUACAO

Art. 2° A autuagado dos processos administrativos sera efetuada pelo Protocolo Geral ou por unidades gestoras, desde que
autorizados pela autoridade competente, mediante sistema eletrénico de protocolo e controle de processos.
Art. 3° Os processos administrativos terdo capa na cor verde, para o(s) processo(s) principal(is), e na cor branca, para o(s)
processo(s) de pagamento nas hipoteses de contratagdo com pagamento parcelado.
Art. 4° Na capa, deverao constar os seguintes dados:
l. numero do processo;
Il. numero do volume, a partir do segundo;
M. classificagdo do assunto tratado;

V. data da autuacao;

V. unidade de origem;

VI. tipo de documento inicial;
VII. nome da pessoa, fisica ou juridica, ou unidade interessada, quando houver;
VIII. resumo do assunto.

§ 1° O resumo do assunto a que se refere o inciso VIl sera elaborado de forma clara e concisa, pela unidade de origem e,
caso necessario, adequado pelo local de abertura do processo, com as informacdes estritamente necessarias a identificagao
do objeto do processo.

§ 2° Nos processos de pagamento, devera constar na capa o numero do processo principal ao qual se refere.

SEGCAO Ill
DA ORGANIZACAO DO PROCESSO

Art. 5° O processo sera organizado com a seguinte disposigao:
. capa;

Il. documento que da origem ao processo; e

1. demais documentos relacionados ao processo.
§ 1° Os atos processuais deverao identificar o nome completo e o cargo ou fungédo do servidor e indicar as unidades de
origem e de destino.
§2° Os despachos deverao ser realizados pelo servidor competente, na forma contida na se¢ado VII desta Instrugédo
Normativa.
§ 3° E vedada a inclusédo de impressos, tais como, convites, comunicag¢des de posse, folhetos, guias de recados, quando néo
configurarem prova processual.
Art. 6° Os processos autuados para desenvolvimento de atividades desempenhadas por comissbes, permanentes ou
temporarias, deverao ser iniciados pela cépia da portaria de constituigdo da comissao.
Art. 7° As folhas dos autos serdo numeradas manual ou eletronicamente, em ordem crescente, mediante carimbo no formato
do Anexo |, aposto no canto superior direito da folha, preservando a integridade do texto, iniciando-se a contagem a partir da
capa do primeiro volume, sem, contudo, numera-la.
§ 1° O carimbo citado no caput contera o numero do processo, o numero da folha e a rubrica do servidor que o grafou.
§ 2° E vedada a repeticdo de numero de pagina, ainda que se utilize o recurso de numero e letra.
§ 3° Quando no documento houver informagbes em seu verso, este devera conter o carimbo com a mesma numeragéo do
anverso e o acréscimo da palavra “verso”.
§ 4° A abertura de novo volume e o encerramento de quaisquer volumes serdo certificados em folhas suplementares nao
numeradas e nao contadas.
§ 5° Ocorrendo erro ou rasura de qualquer natureza, quando da numeracgéo das folhas do processo, a unidade onde se deu o
fato devera, verificada a impossibilidade de substituicdo da peca processual, lavrar termo nos moldes do Anexo Il e proceder
as retificagdes necessarias, devendo ainda, ser observado o art. 9°.
Art. 8° A inclus&o de documentos no processo devera observar a ordem cronologica dos atos e fatos ocorridos.
§ 1° E vedada a retirada ou a substituicdo de documentos sem despacho fundamentado de servidor competente.
§ 2° E vedado subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, qualquer documento que ja
tenha sido juntado ao processo.
§ 3° O desentranhamento se presta para a retirada definitiva de documentos ou para a sua substituigdo por copias
autenticadas.
§ 4° Em se constatando haver equivoco de informagdes em documentos juntados aos autos, o servidor competente devera
confeccionar certidao de retificagdo, que sera juntada na ordem cronoldgica do processo, sem a subtragdo ou alteragdo do
documento que se retifica.
Art. 9°. Considerar-se-a como dimens&o padrao, para os documentos processuais, o tamanho de uma folha de papel A4.
Paragrafo unico. O documento de tamanho inferior ao mencionado no caput devera ser colado a uma folha com aquela
dimensao, de modo que nao impossibilite a leitura do conteddo do documento e a aposicdo do carimbo de numeragao de
folha, com a finalidade de facilitar sua inclusdo e manuseio.
Art. 10. Deveréo ser juntadas, ao processo de pagamento, copias do contrato e de seus aditivos, da nota de empenho e da
portaria de designacdo do gestor, além de outros documentos indispensaveis a verificagdo da regularidade da liquidagédo da
despesa.
Art. 11. Fica vedada a
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inclusdo no processo de:
. documentos que n&o tenham relagdo com o assunto tratado;
Il. originais ou cépias de documentos ja constantes do processo;
1. copias de documentos sem a devida autenticacao;
V. documentos com rasuras que dificultem a identificacdo do autor ou a compreenséo do contetdo.
Paragrafo unico. Documento originalmente impresso em papel térmico de fac-simile sera juntado aos autos por meio de copia
autenticada pela respectiva unidade.

SEGAO IV )
DO DESENTRANHAMENTO E DA SUBSTITUIGAO DE DOCUMENTOS

Art. 12. O desentranhamento de documentos do processo sera executado mediante despacho fundamentado pela autoridade
competente, no qual devera indicar as folhas a serem desentranhadas.

§ 1° O desentranhamento somente podera ser determinado pelo servidor que juntou aos autos o respectivo documento ou por
servidor hierarquicamente superior.

§ 2° O despacho que determinar o desentranhamento devera informar se serd caso apenas de desentranhamento ou de
desentranhamento mediante substituicdo de documentos por cépias autenticadas.

§ 3° Nao serdo renumeradas as folhas dos autos quando pecgas forem desentranhadas, bastando certificar-se o ato,
substituindo-se as folhas retiradas pela certidao, da qual devera constar a descricao das paginas substituidas (Anexo IlI).

§ 4° No caso de documentos substituidos por cépias autenticadas, o respectivo termo (Anexo V) devera seguir a ordem
cronoldgica do processo.

SECAO V
DO DESMEMBRAMENTO

Art. 13. O processo administrativo devera ser formado por volumes de, no maximo, 200 (duzentas) folhas.

§ 1° O numero de folhas de que trata o caput deste artigo podera ser excedido apenas para evitar a inconveniéncia de cisao
do ato ou quando o encerramento da tramitagdo dos autos for facilmente previsivel com menos de 50 (cinquenta) folhas,
além do limite previsto no caput.

§ 2° Atingido o limite previsto no caput deste artigo, o processo sera encerrado pela unidade que estiver de posse dos autos,
com abertura de um novo volume, mediante termo proprio, datado e assinado pelo servidor responsavel pelos atos, conforme
0s modelos dos Anexos V e VI desta Instrugdo Normativa.

§ 3° A respectiva unidade registrara no sistema informatizado o novo volume e procedera a confec¢ao da capa respectiva.

§ 4° A numeracgao das folhas do novo volume do processo devera seguir a sequéncia da ultima folha do volume anterior, nos
termos do art. 8°.

Art. 14, Para os processos referentes a contratacdo de servigcos de prestagcao continuada, deverdo ser formados processos
de pagamento, de acordo com a forma de execugao do contrato.

SECAO VI
DA JUNTADA DE PROCESSOS

Art. 15. A juntada de processos podera ocorrer por anexagao ou apensacao.
Art. 16. Anexacgéo é juntada definitiva de um ou mais processos a outro, constituindo um so feito.
§ 1° O processo mais novo sera incorporado ao mais antigo.
§ 2° E vedado o registro de andamentos referentes ao processo anexado no sistema eletrénico de protocolo e controle de
processos.
Art. 17. Apensacao é a juntada proviséria de um ou mais processos a outro.
§ 1° A unidade interessada na apensacao definira o processo que passara a ser o principal, em razdo da natureza de sua
matéria, ou que exigir a juntada dos demais para completar-se.
§ 2° Cada processo permanecera com o seu respectivo numero.
Art. 18. A juntada, bem como a desapensagio de processos, sera executada pela unidade interessada, que devera:
I incluir, conforme o caso, apoés a ultima folha do processo principal, observada a ordem cronolégica dos fatos:
a. Termo de Juntada por Anexacgao (Anexo VII);
b. Termo de Juntada por Apensacgao ( Anexo VIIl); ou
c. Termo de Desapensacao (Anexo IX).
Il. incluir, apds a ultima folha do processo a ser apensado ou desapensado, o termo respectivo (Anexos VIl e IX),
observada a ordem cronolégica dos fatos;
M. proceder a transferéncia dos documentos do(s) processo(s) anexado(s) para o processo principal;

V. substituir a capa original do processo anexado por copia
V. reprografica;
VI. renumerar as folhas do(s) processo(s) anexado(s), inclusive a copia da capa, a partir do numero da ultima folha do
processo principal;
VILI. registrar o} vinculo dos processos envolvidos no sistema informatizado; e
VIII. ligar, com o auxilio de grampos, os processos apensados mantendo suas respectivas capas.

Paragrafo unico. A unidade que executar a desapensagéo devera trasladar para o processo(s) que for(em) separado(s) os
atos comuns praticados no processo ao qual estava(m) apensado(s), observado o art.
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SECAO VII
DOS DESPACHOS

Art. 19. Qualquer solicitagao ou informacgé&o inerente ao processo sera feita por intermédio de despacho.

Art. 20. Os despachos poderao ser digitados ou manuscritos.

Art. 21. Os despachos manuscritos deverao ser feitos com tinta azul ou preta, de forma legivel, devendo ser apostos na Folha
de Informacéo.

§ 1° Nao sera admitido o uso de corretivos, abreviaturas ou rasuras, sujeitando o servidor a sindicancia sumaria pelo chefe
imediato, quando resultar prejuizo as informagdes.

§ 2° Os equivocos cometidos durante a redagéo e notados na mesma ocasiao serdo corrigidos usando a palavra “digo” entre
virgulas, com a repeti¢ao, a seguir da ultima palavra correta do texto.

Art. 22. Os despachos digitados ndo poderao ser colados na Folha de Informagéo, devendo ser apostos em papel timbrado,
observados os requisitos previstos na sesséo Il desta Instrugdo Normativa.

Art. 23. As Folhas de Informacao deveréo ser totalmente aproveitadas, tanto no anverso como no verso, salvo no caso de
juntada de novos documentos, quando entdo sera adicionada nova Folha de Informagdo, proporcionando sequéncia
cronoldgica de datas.

Art. 24. A cada ato de juntada de folha ou de documento, os mesmos deverdo ser numerados, observando-se a ordem
cronoldgica dentro do processo.

Art. 25. Os despachos deverao conter:

| — nome completo do servidor;

Il — cargo ou fung&o que ocupa;

[l — matricula funcional ou indicagédo do ato de nomeacao;

IV — data, assinatura e carimbo.

Art. 26. Na redagédo de despachos devera ser adotado o estilo usual da Administracdo, em linguagem concisa, clara e
satisfatoria, restrita ao objeto em estudo, observadas as regras de ortografia oficial.

Art. 27. Toda manifestacao devera ser langada no processo de forma a evitar que o0 mesmo seja tumultuado, provocando
tramitagcao equivocada e desnecessaria.

Paragrafo unico. Caso haja emissao de informacdo equivocada, a mesma devera ser cancelada ou tornada sem efeito,
mediante carimbo préprio.

SESSAO VIII,
DA TRAMITAGAO

Art. 28. A tramitagdo dos processos devera ocorrer exclusivamente por meio do sistema eletrénico de protocolo e controle de
processos, sendo vedada a recusa do servidor em utilizar do sistema.

§ 1° Ao encaminhar o processo, a unidade de origem devera registrar a movimentagéo no sistema eletrénico de protocolo e
controle de processos e emitir a respectiva Guia de Tramitagdo, que acompanhara o Processo Administrativo ao destino.

§ 2° Ao receber o processo, o servidor da unidade de destino devera assinar a Guia de Tramitacdo e confirmar
imediatamente o recebimento do processo no sistema eletrénico de protocolo e controle de processos.

§ 3° O processo somente podera ser movimentado com as folhas regularmente numeradas e rubricadas, observados os
limites estabelecidos no art. 14.

§ 4° Ocorrendo movimentagao sem a devida regularidade prevista no § 3°, o processo devera ser devolvido a unidade em que
se deu o fato para as providéncias cabiveis.

§ 5° O sistema eletronico devera ser alimentado sempre com a quantidade de folhas que a unidade anexar ao processo.

SEGAO IX
DA MARCACAO

Art. 29. Os processos administrativos serao marcados como:

I. Urgente: por qualquer unidade da Camara Municipal;

Il. Acesso restrito temporariamente: pela Dire¢gdo Geral ou Coordenagao Administrativa;

Ill. Tema Relevante: pelo Protocolo Geral, quando se tratar de processo em tramitagdo, e pelo Arquivo, quando se tratar de
processo arquivado;

IV. Valor Histérico: pelo Arquivo; e

V. Eliminado Fisicamente: pelo Arquivo, nos termos a serem regulamentados.
§ 1° As marcagoes referidas nos incisos | a V serao realizadas no sistema eletrénico de protocolo e controle de processos e
no processo fisico, se houver.
§ 2° A marcagao referida no inciso Il ocorrera mediante despacho fundamentado da unidade que originou o processo
administrativo ou do(a) Diretor(a)-Geral.
§ 3° A eliminagao fisica devera ser realizada individualmente para cada processo, devendo ser desfeitos previamente os
vinculos de apensamento, caso existentes, nos termos da regulamentacao propria.

SECAO X
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DO ARQUIVAMENTO

Art. 30. Dar-se-a o arquivamento de um processo administrativo:

I. por indeferimento do pleito;

Il. pelo atendimento da solicitagdo e cumprimento dos compromissos arbitrados ou dela decorrentes;

lll. pela perda do objeto;

IV. por desisténcia ou renuncia do(s) interessado(s), mediante manifestagdo escrita; e

V. quando seu desenvolvimento for interrompido injustificadamente por periodo superior a um ano.
Paragrafo unico. O caso previsto no inciso IV deste artigo ndo prejudicara o prosseguimento do processo, na hipotese de
restar(em) interessado(s).
Art. 31. O servidor que verificar o fim da utilidade do processo administrativo devera, mediante despacho, expor a respectiva
chefia as razdes do encerramento e sugerir arquivamento, observando a competéncia da sua chefia imediata.
Art. 32. O processo administrativo encerrado devera ser encaminhado ao Arquivo, para a guarda definitiva, mediante inclusdo
do Termo de Arquivamento (Anexo X), observada a ordem cronoldgica dos fatos.
Paragrafo unico. No Termo de Arquivamento, devera ser informada a quantidade de paginas, de volumes e de apensos do
processo.

SEGAO XI
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 33. Os dados inseridos no sistema eletrénico de protocolo e controle de processos, apds a confirmagdo do comando,
serao definitivos e suas retificagdes efetuadas mediante novos registros.

Art. 34. Os processos arquivados poderdo ser solicitados ao Arquivo, para consulta, empréstimo a unidade da Camara
Municipal de Cabo Frio ou desarquivamento.

§ 1° A consulta aos processos arquivados sera realizada nas dependéncias do Arquivo Geral.

§ 2° O processo solicitado por empréstimo por unidade da Camara Municipal devera ser devolvido ao Arquivo Geral, devendo
tais movimentacdes serem registradas nos autos.

§ 3° No caso de desarquivamento, o Arquivo devera juntar ao processo o respectivo Termo (Anexo Xl).

§ 4° O processo desarquivado, apds seu novo encerramento, devera ser encaminhado pela unidade consulente ao Arquivo
Geral mediante novo Termo de Arquivamento (Anexo X).

SECAOQ XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. A Presidéncia da Camara Municipal de Cabo Frio adotara as providéncias necessarias a implementagdo desta
Instru¢do Normativa.

Art. 36. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 37. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Cabo Frio, 24 de fevereiro de 2025.

DEBORA VIEIRA DAMIQUE OLIVIERI
Controladora-Geral do Legislativo Municipal

ANEXO |

Proc. n°
Folha n°
Servidor
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ANEXO Il

TERMO DE RENUMERAGAO DE FOLHAS

Aos ... dias do més de ... do ano de ... , foram renumeradas as fls. ............
- T deste  processo, que passam a ter ©0s numeros  .......... a e , em decorréncia
o = SRR

(carimbo e assinatura)
ANEXO il
TERMO DE DESENTRANHAMENTO

Aos ..... dias do més de .....cccoeviiiiiiiiieiin, do ano de ...... , foi(ram) desentranhada(s) a(s) peca(s)
processual(is) de fl.(s) n° a e , deste Processo Administrativo,
0= - TSRS

(carimbo e assinatura)

ANEXO IV

TERMO DE DESENTRANHAMENTO
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Aos ..... dias do Més de .....cccoeieeiiiiiiiiiieee do ano de ...... , foi(ram) desentranhada(s) a(s) peca(s) processual(is) de
fl.(s) n° ........... - I , deste Processo Administrativo, a(s) qual(is) foi(ram) substituida(s) por copia(s),
0] = OSSPSR

(carimbo e assinatura)

ANEXO V
TERMO DE ENCERRAMENTO
Aos ... dias do més de ...ccooiiiiiiiiiiiiennenn, do ano de ... S = SR ,
procede-se ao encerramento deste volume n° ............ do Processo Administrativo n° ...... , com folhas numeradas de ............
- , abrindo-se em seguida o} volume n® Para constar,
BU ettt et ne e nae e ) ereeeee e , subscrevo.
(carimbo e assinatura)
ANEXO VI
TERMO DE ABERTURA
Aos ... dias do més de ....coooiiiiiiiiiiiiiiieeee, do ano de ... I 1 = LT ,
procede-se a abertura deste volume n° ........ do Processo Administrativo n°............. , que se inicia com a folha
[ S Para constar, eu,

(carimbo e assinatura)
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ANEXO VI

TERMO DE JUNTADA POR APENSAGAO

Aos ... dias do més de .., do ano de ... , por determinagdo do(a)
SI(A) e , foi apensado o Processo Administrativo n°............. aoden® ..o

(carimbo e assinatura)

ANEXO Vi
TERMO DE DESAPENSACAO
Aos ..... dias do més de ......cccoeveiiiiieeciee do ano de ...... , por determinagéo do(a) Sr(a)
.................................................................. , foi desapensado o Processo Administrativo n°............. do de

(carimbo e assinatura)

ANEXO IX

TERMO DE ARQUIVAMENTO
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do Processo Administrativo n° ........... , com folhas numeradas de ........... - T , composto de ........... volume(s) e ...........
apenso(s), para arquivamento.
(carimbo e assinatura)
ANEXO X
TERMO DE DESARQUIVAMENTO
Aos ... dias do més de . do ano de ... ,  por solicitacgdo do(a)
SEIVIAON(@) .eovevveeerieeieeie e , lotado(a) NO(a) ..eeevvvvieiiiiie e , faco o desarquivamento dos
autos do Processo Administrativo n° ........... , com folhas numeradas de ........... a, composto de ........... volume(s) e

apenso(s).

(carimbo e assinatura)
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